Zékladni skola Prostéjov, ul. Dr. Horaka 24
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Vypracovaly: Mgr. Be. Petra Rubacova, feditelka Skoly
Monika Lakoma, vedouci SJ

Schvalili: Monika Lakoma, vedouci SJ

Mgr. Michaela Mayerova, zastupce pro |. stupen
Mgr. M. Novackova, zastupce pro |l. stupeit
pedagogicti zaméstnanci Skoly

provozni zaméstnanci Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem a vnitinim fadem
Skolni jidelny urcené ke stravovani zakt a zaméstnancl Skoly, Skolni jidelny a ostatnich
stravnikli. Vnitini fad skolni jidelny je zdvazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve Skolni
jidelné, v ptipadé nezletilych zaki i pro jejich zdkonné zastupce.

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim,
vysS§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zédkon), v platném znéni, vydavam jako statutarni
organ $koly tuto smérnici. Vnitini ¥ad SJ vyplyva ze zakona &. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, z
vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani v platném znéni, vyhlasky ¢. 602/2006 Sb., 0
hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pii
¢innostech epidemiologicky zavaznych, ze zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi,
jakozto zmény vyhlasky ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby v
platném znéni, popt. vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o ndkladech na zavodni stravovani a jejich thradé
v piispévkovych organizacich ztizenych USC.

2. Pusobnost a zasady smérnice

Tato smérnice upravuje pravidla provozu mistnosti uréené ke stravovani zakti a zaméstnanct
Skoly (dale jen skolni jidelna), vymezuje povinnosti stravovaciho zatizeni a Skoly, ktera tuto
sluzbu vyuziva pro své zaky.

3. Uvodni ustanoveni

Skolni jidelna zaji§t’uje stravu pro:
e vlastni zaméstnance - obédy
o déti matetskych Skol — pfesnidavky, obédy, svaciny
o zaky zékladnich skol - obédy
o zameéstnance zékladnich a matefskych kol - obédy
e jiné osoby (cizi stravniky) v ramci doplikové ¢innosti — obédy



4. Udaje o zarizeni

Skolské zatizeni: Zakladni Skola Prost¢jov, ul. Dr. Hordka 24, skolni jidelna
Adresa: ul. Dr. Horéaka 24, 796 01 Prostéjov

ICO: 479 22 516

Vedouci skolni jidelny: Monika Lakoma

Tel.: 588 000 639, 588 000 640, 731 115 456

E-mail: monika.lakoma@zshoraka.cz, jidelna@zshoraka.cz

Web: www.skoladrhoraka.cz

Facebook: Skola horaka

Kapacita Skolni jidelny: 1300 obédu
5. Provoz

Skolni jidelna je v provozu pouze v pracovni dny podle potieby $kolskych zatizen.

Provozni doba: 6:00 - 14:30 hodin
Utedni hodiny (kancelai SJ) 6:00 — 11:45 a 12:10 - 14:00 hodin
Stravovani cizich stravniki 10:30 - 11:00 hodin
Stravovani zaki a zaméstnancu 11:45 — 14:00 hodin
Vydej obédl zakonnym zastupciim nemocnych zaka 11:30 — 11:45 hodin

6. Organizace dohledu

a) Rad skolni jidelny je soubor pravidel a opatieni spojenych s provozem mistnosti §kolni
jidelny uréené ke stravovani 7ak a zaméstnancti $koly. Skolni jidelna je v provozu
Vv pracovni dny od 11:30 hod. do 14:00 hod.

b) Vstup do skolni jidelny je povolen pouze pro vydej a konzumaci stravy.

€) Vynaseni potravin neni povoleno, vyjimku tvofi cizi stravnici.

d) Vydej obédii pro cizi stravniky je od 10:30 do 11:00 hodin a pro zakonné zastupce
nemocnych Zaka od 11:30 do 11:45 hodin. Cizi stravnici si odnaseji jidlo v
jidlonosicich.

e) Vydej obédu pro Zaky je od 11:45 do 14:00 hodin.

f) Skolni stravovani je sluzbou, kterou lze poskytnout za uplatu (§123 odst. 3 zakona &.
561/2004 Sh.)

g) Dohled ve skolni jidelné zajistuji zaméstnanci pravnické osoby vykonavajici ¢innost
Skolni jidelny (pedagogicti pracovnici Skoly). Rozvrh dohledu je vyvéSen v jidelné.

h) Dohlizejici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kazné zaku, hygienickych a kulturnich
stravovacich ndvykd.

i) Bézny uklid zajist'uji v jidelné pracovnice z useku Skolni jidelny (popt. Skoly) vcetné
utirani stolll a podlahy znecisténych jidlem béhem provozu.

J) Vedouci stravovaciho zatizeni vyvésuje jidelni¢ek ve Skolni jideln¢ na obdobi
1 tydne.

k) Stravnikiim je vydavan kompletni ob&d véetné masa a piiloh. Zaci nesmi byt nuceni ke
konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani. Vydané jidlo je urceno ke
konzumaci v jidelng, stravnici je neodnaseji z mistnosti. Jidlo je vétSinou upraveno tak,
aby znemoziiovalo odnéSeni z jidelny, napt. jogurty, tvarohové krémy, pudinky apod.
nejsou v obchodnim baleni, ale jsou vydavany v miskach.

I) V pfipadé, Ze je nezbytné, aby zak obédval diive (tedy pied 11:45), vykonava dozor ve
Skolni jideln€ nepedagogicky pracovnik, ktery jidelnu ptfipravuje ke stolovani.
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Dozory v jidelné:

Dozory ve $kolni jideln€ stanovuje feditel Skoly, popt. jeho zastupce. Pedagogicky dozor musi
byt pritomen po celou dobu vydeje a konzumace stravy.

Dohled nad nezletilymi zaky v jideln¢ zajist'uji pedagogicti (popt. nepedagogicti) pracovnici
dle pokynt feditele $koly.

Povinnosti dozoru v jidelné:

o ruci za pofadek a klid ve vSech prostorach jidelny,

e 7aky nenuti nésilné do jidla,

e sleduje stolovani zaki a upozoriiuje na nedostatky v kultute stolovani,

e dba na slusné a ohleduplné chovani a dodrzovani hygieny zakii,

e sleduje reakce stravnikli na mnoZstvi a kvalitu jidla,

e sleduje a koriguje odevzdéavani pouzitého nadobi stravniky do odkladniho okénka,

e dba na bezpecnost stravujicich se zakd,

e dojde-li k potiisnéni podlahy (vylita polévka, napoj nebo upadnuvsi jidlo apod.),
okamzité upozorni pracovnici provozu $kolni jidelny, kterd ihned zavadu odstrani, aby
tak nedoslo k pfipadnému trazu stravniki,

o reguluje osvétleni v jidelné,

e zamezuje do jidelny vstupu osob, které se zde nestravuji.

7. Rad $kolni jidelny. pravidla chovani a ochrany 74k a zaji§téni bezpe&nosti

1. Do jidelny zaky odvadi ucitel po posledni hodin¢ dopoledniho vyucovani (ucitelka 1.
stupn& odvadi déti, kteii nenavstévuji SD, vychovatelka SD ptichazi dle rozpisu
s détmi, ktefi nav§tévuji SD a ucitel 2. stupné piivadi zaky, ktefi se v SJ stravuji).

2. Do skolni jidelny mohou vstoupit jen stravnici, ktefi se v jidelné stravuji. Osoby, které
se v jideln¢ nestravuji nebo si odnaseji jidlo v jidlonosicich, se v prostorach jidelny
nesmi zdrzovat.

3. Stravnik si umyje a vydezinfikuje ruce v prostorach pied jidelnou, vezme tac, piibor a
ptichazi k vydejnimu mistu, kde dostava kompletni stravu (polévka, hlavni jidlo, salat
nebo zakusek, ovoce a napoj). Moznost ptidavki je kromé masa a ovoce neomezena
(knedliky, brambory, ryze, salaty, napoje).

4. Na vydani obéda zaci Cekaji ve fronté, konecné poradi zaki urcuje dohlizejici ucitel

(napf. pfi odivodnéné potiebé diivejsiho vydani obéda, popt. pii predbihani,

nevhodném chovani apod.).

Pti ¢ekani na jidlo zachovavaji zaci - stravnici pravidla slusného chovani.

Do jidelny Zaci vzdy vstupuji v preztvkach.

Zéci piistupuji k okénku jednotlivé.

74k konzumuje sviij obéd v tichosti, po jidle uklidi své misto, zastréi zidli¢ku a pouZité

nadobi odnasi na uréené misto.

9. Nenasleduje-li po obéd¢ odpoledni vyucovani, zak se v Satné prevliékne a odchazi
dom.

10. Pokud zak po obéd¢ ceka na odpoledni vyucovani, mize:

a) V klidu ¢ekat v prostorach spojovaci chodby (obzvlasté pii neptiznivém pocasi)
b) opustit skolni budovu, ovSem pouze s pisemnym souhlasem svého zakonného
zastupce (fesi se na zacatku Skolniho roku s platnosti na cely skolni rok).

11. V case poledni prestavky Zéaci uzivaji vyhradné socidlni zafizeni (toalety) v ptizemi
skoly.
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12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

Problémy nebo své piipominky k pokrmim stravnik hlasi dozorujicimu pedagogovi
nebo vedouci Skolni jidelny.

Technické nebo hygienické zavady hlasi stravnik dozoru nebo vedouci skolni jidelny
ihned.

Mimotéadny uklid jidelny béhem vydejni doby - rozbité naddobi, rozlity ¢aj aj. provadi
stravnik, vétsi uklid pracovnici jidelny.

Ptipominky rodict ke stravovani je mozno vznést osobné, telefonicky nebo mailem.
V prostorach SJ dodrzuji Zaci - stravnici pravidla sluného a bezpe¢ného chovani a pii
jidle pravidla slusného stolovani. Pti pfenosu jidla se stravnici chovaji ukaznéné,
nebeéhaji a neprovadi jiné ¢innosti, které by mohly zpusobit nebezpeci padu. Jidlo a
napoje se konzumuji u stolu zasadn¢ vsede.

Dojde-li k opafeni ¢i jinému trazu ve SJ, ohlési stravnik tuto udélost dohliZejicimu
pracovnikovi nebo jinému zaméstnanci skoly.

Z4ci jsou chranéni pted socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili tim, Ze jsou pedagogickymi 1 nepedagogickymi pracovniky
Skoly neustale upozoriiovani na to, aby se k sob¢ i k dospélym chovali slusné, s
patfi¢nou Uctou a navzajem se respektovali.

. Uplny z4kaz mobilnich telefonti. Vyjimku povoluje pedagogicky pracovnik, viz. Skolni

rad.

Chodit na obéd v jiném Case nez v ¢ase ur¢eném jejich stalym rozvrhem hodin (kromé

Znecistovat prostory skolni jidelny a Saten nedojezenym jidlem.

RusSit ostatni stravniky hlasitym mluvenim a pouZivanim mobilniho telefonu,

Stravnici jsou povinni se chovat pii stravovani ohleduplné v soulad s hygienickymi a

Stravnici nesmi bez souhlasu vedouci skolni jidelny vynaSet ze Skolni jidelny inventat
Skolni jidelny, jako jsou naptiklad talite, ptibory, sklenice, Zidle apod.

ZAkim neni dovoleno zejména:
1. Vstupovat do $kolni jidelny v obuvi.
2.

vyjimeénych situaci).
3.
4. Vynaset z jidelny piti a nacnuté jidlo.
5.

tabletu ¢i chytrymi hodinkami apod.
6.

spolecenskymi pravidly pii stolovani.
7. Odkladat aktovky, batohy i jiné véci v prostorach SJ
8.
9.

Zaci, ktefi se béhem &ekani na obéd chovaji nevhodng, budou vykéazani mimo jidelnu a
strava jim bude podana jako poslednim.

9. Pravidla stravovani Zaka a vlastnich zaméstnancu $koly ve Skolni jidelné

O skolni stravovani se jedna pouze v dob¢ pobytu stravnikll ve Skole nebo skolském

zafizeni podle § 117 odst. 1 pism. b) a ¢) uvedeného zakona, viz § 122 odst. 2 t¢hoz zékona.
Stravovani v dobé nemoci Zaka:

Zatizeni Skolniho stravovani a tedy i $kolni jidelna zabezpecuje hmotnou péci pro zaky pouze
Vv dobé jejich pobytu ve skole.

Za pobyt ve Skole se povaZzuje i prvni den neplanované nepritomnosti Zaka ve Skole.

V prvni den nepfitomnosti zaka, pokud zak neodebere stravu sdm, miize stravu odnést
Vv jidlonosi¢i zakonny zastupce Zaka.



Druhy a dalSi dny nepFitomnosti ve $kole nejsou povaZovany za pobyt Zika ve $kole, a
proto Zak nema narok na zvyhodnéné stravovani. Ani zakonny zastupce Zika nesmi
odnést stravu Vv jidlonosici.

Zakonny zastupce zaka mtze druhy a dal$i dny nemoci zaka stravu odebirat do jidlonosice, ale
pouze za plnou cenu v ramci dopliikové ¢innosti.

Pokud stravnik v dob& nemoci ¢i dovolené bude obédy odebirat, pak uhradi stravné v plné vysi
a bude zafazen do kategorie cizich stravnik.

V dobé nemoci, dovolené apod. stravnikovi v Zadném pripadé nemiZe byt poskytnuta
strava za aplatu v ramci Skolniho stravovani. Stravnik je povinen neprodlené nahlasit
nepritomnost z vySe uvedenych divodi vedouci $kolni jidelny.

Povinnosti stravnika je respektovat a dodrZovat piedpisy tykajici se Skolniho stravovani,
odhlasovat a ptihlaSovat obédy podle stanovenych pravidel, aby nedochéazelo k neopravnénému
odbéru jidel za Gplatu urcenou pro Skolni stravovani (§ 123 odst. 3 zédkona ¢. 561/2004).

Skolni jidelna upozoriiuje stravniky, Ze strava uvatena v jidelné je urcena ke konzumaci
bezprostiedné po naservirovani, jidelna neruci za kvalitu jidla, které je odnaseno z jidelny a
konzumovano v pozd¢jsi dobu.

10. Zachazeni s majetkem $kolni jidelny

Zéci - stravnici jsou povinni Setfit zaFizeni a vybaveni §kolni jidelny. Za kazdé svévolné
poskozeni nebo zni¢eni majetku $kolni jidelny, majetku zakt, zaméstnancu ¢i jinych 0sob
zakem - stravnikem je vyzadovana uhrada od zékonnych zastupcti zaka, ktery poSkozeni
zpusobil. Stravnici, pfipadné jejich zdkonni zastupci odpovidaji za Skody zptisobené na majetku
Skolni jidelny. Stravnici jsou povinni nahlasit vSechny Skody, které ve Skolni jidelné€ zptsobili,
nebo jako svédci videéli zpiisobit, a to zaméstnanclim Skolni jidelny, ptipadné dozoru Vv jidelng,
v piipadé vétsich skod vedouci §kolni jidelny. Skodu, ktera je zptisobena netimyslng, stravnik
nehradi.

11. PrihlaSeni k odebirani stravy

Na kazdy skolni rok je stravnik povinen vyplnit vZdy novou ptihlasSku ke stravovani, ktera mu
bude predéna v ZS, kde se stravuje, nebo si ji mize stahnout na strankach $koly. Ptihlagky na
novy $kolni rok budou ptijiméany vzdy od 1. 6. konciciho Skolniho roku.

Odevzdéanim piihlasky je stravnik zavazné piihlasen ke kazdodennimu odbéru stravy po cely
dany skolni rok (bez ohledu na tihradu stravy), pokud je v provozu $kolni zatizeni, které
stravnik navstévuje. Pokud se stravnik nebo zakonny zastupce rozhodne zrusit odebirani obédi
v pritbéhu kolniho roku, je povinen stravnik nebo zakonny zastupce doru¢it do SJ

pisemné prohldSeni o ukonceni stravovani.

12. Zpusob prihlaSovani a odhlaSovani stravy

PrihlaSovani obédu

Obédy si prihlasuji rodi¢e sami na www.strava.cz, a to 2 pracovni dny dopiedu
a Zaci maji moZnost vybéru obéda ¢. 1 a €. 2.

Odhlasovani obédu

Odhlasky obédi se prijimaji 1 den predem do 11:00 hodin na www.strava.cz, ve
vyjimeénych piipadech na tel. 588 000 639. Odhlasovani obédu si rodice i‘eSi sami, Skola
ani uditelé odhlaSky nevyrizuji. Pii prestupu ditéte na jinou Skolu jsou rodice povinni dité
odhlasit ze Skolni jidelny.
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13. Bezkontaktni elektronicky systém

Tento systém bezkontaktniho odbéru stravy se tyka pouze Zaki a zaméstnanca ZS Dr.
Horaka a ZS Palackého (vydejna Palackého, vydejna ZS Cechovice a vydejna ZS Skalovo
namésti).

Kazdy stravnik si pied zahajenim stravovani zakoupi bezkontaktni Cip, ktery slouzi nejen
k identifikaci pfi odbéru ob&du, ale také ke vstupu do Skoly. Platbu za ¢ip hradi stravnik
v hotovosti u administrativni pracovnice $kolni jidelny.

Cip je majetkem stravnika, je nepfenosny, platny po celou dobu stravovani a §kolni dochazky.

Pti vydeji obéda se stravnik identifikuje ¢ipem u termindlu vydejniho pultu v jideln¢, a tim
poskytne informaci kuchatce u vydeje, zda ma na prisluSny den ob&éd objednan.

Kazdy stravnik je povinen nosit ¢ip k vydeji obéda denné.

Zapomene-li stravnik ¢ip, nahlasi tuto skutecnost v kancelafi skolni jidelny, aby mu mohl byt
obéd nasledné vydan.

V ptipadé¢ ztraty si zakoupi Cip novy. Kazdou ztratu je nutné ihned nahlasit v kancelaii Skolni
jidelny. Stravnik se tak chrani pfed zneuzitim svého ztracené¢ho Cipu.

14. Uplata za §kolni stravovani

Sazby stravného vychazeji z finan¢nich limiti na nakup potravin uvedenych v piiloze
k vyhlasce ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani.

Sazby stravného jsou stanoveny podle vékovych skupin zaka, do kterych jsou zaci zatazovani
na dobu Skolniho roku od 1. 9. do 31. 8., ve kterém dosahuji ur¢ené¢ho véku.

Sazby stravného jsou vyvéseny na webovych strankach skoly a v kancelati skolni jidelny.

15. Zpusob platby stravného

Zpisob placeni:
a) platbou z tétu,
b) ve vyjimecénych pFipadech v hotovosti.

Zaplatit je nutno nejpozdéji do 20. dne piedchdzejiciho mésice, kdy bude odebirana strava.
Pti nezaplaceni v daném terminu nebude stravovani umoznéno.

U stravnikt platicich jednorazovym piikazem je nutné vzdy, pii kazdé platbé, pouzit jako
variabilni symbol osobni ¢islo stravnika.

Preplatky na stravném se vSem stravniklim vraci na konci $kolniho roku, nejdiive v§ak
v Cervenci. Kazdy stravnik za¢ina novy Skolni rok s novou ¢astkou.

Stravnici jsou povinni si priibéZzné kontrolovat stav svého konta a v pripadé nejasnosti
okamzité kontaktovat administrativni pracovnici SJ.

Stravnici, ktefi neuhradi platbu do vySe uvedeného data, budou do uhrazeni dluhu
vylouceni ze stravovani.



16. Uhrada za zavodni stravovani

Sazba stravného vychazi z finan¢nich limith na ndkup potravin uvedenych v ptiloze €. 2

k vyhlasce ¢. 107/2005 Sb., o §kolnim stravovani, z § 2, 3 vyhlasky ¢. 84/2005 Sb., o nakladech
na zavodni stravovani a jejich thrade¢ v ptispévkovych organizacich ztizenych izemnimi
samospravnymi celky. Finan¢ni limit je snizen o ptispévek z FKSP. Kalkulace je vyvésena

Vv kancelafi Skoly a ve sborovnach.

17. Dopliikova ¢innost

Dopliikova ¢innost je povolena zfizovatelem ve Ztizovaci listin€ piispévkové organizace
Zakladni Skoly Prostéjov, ul. Dr. Horaka 24 ze dne 10. 11. 1994, ¢l. VII. - Okruhy dopliikové
¢innosti. Skolni jidelna provozuje doplitkovou ¢innost na zékladé Zivnostenského listu.

V ramci DC jsou prodavany obédy cizim stravnikéim (napf. diichodctim).

Sazba stravného vychazi ze smérnice Doplitkova ¢innost a kalkulace, kterd obsahuje
kalkulace na veskeré pronajmy (velka a mala télocvic¢na, bazén, ucebna) a stravné. Do
kalkulace za stravné jsou zahrnuty naklady na potraviny, mzdové naklady, rezijni naklady (tj.
naklady na elektricky proud, vodné a sto¢né, topeni, amortizace apod.), doprava a piiméieny
zisk.

18. Jidelni listek

Jidelni listek sestavuje vedouci Skolni jidelny spolecné s hlavni kuchatkou. Jidelni listek je
zvefejnén na nasténce v prostorach skolni jidelny a na internetovych strankach skoly. Jidelni
listek mtZe byt zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci apod. Tuto
zménu vedouci $kolni jidelny zaznamena do jidelniho listku.

19. Urazy ve §kolni jideln&

Urazy a nevolnost jsou stravujici se zaci, pfipadné svédci téchto udalosti, povinni okamzité
nahlasit dozoru Vv jidelné, ktery neprodlené¢ ucini odpovidajici opatieni.

Urazy cizich stravnikl se hlasi vedouci Skolni jidelny, ktera neprodlen¢ ucini odpovidajici
opatfeni.

20. Zavéreéna ustanoveni

Veskeré pripominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy, technickych a hygienickych
zévad provozu Skolni jidelny fesi vedouci skolni jidelny, popft. feditelstvi Skoly.

S vnitinim Fadem Skolni jidelny jsou stravnici a v pripadé zakii i jejich zakonni zastupci
seznameni zvefejnénim Fadu Vv prostorach Skolni jidelny, na webovych strankach Skoly a
vV ramci prihlasky ke Skolnimu stravovani.

Stravnici jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi v tomto ,,Vnitinim fadu skolni jidelny*,
pokyny vedouci $kolni jidelny a piislusného dozoru.



Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgadnem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci Skolni jidelny.

ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice ze dne 30. 8. 2023. Ulozeni smérnice v archivu $koly
Se fidi spisovym a skartacnim fadem skoly.

Tento vnitini ad Skolni jidelny nabyva platnosti dne 1. 9. 2024.

V Prostéjove, dne 30. 8. 2024

Mgr. Be. Petra Rubécova Digitalné
feditelka skoly Mg r.BC. podepsal Mgr.Bc.
Petra Rubacova
Pet ra Datum:
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